MINISTERIQO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI
CAMPUS AMILCAR FERREIRA SOBRAL
MEMORANDO N° 081/2012/CADM

Em 31 de outubro de 2012.

Ao Colegiado de Curso

Assunto: Aprecia¢do do Regulamento de TCC

Ao cumprimenta-los cordialmente, considerando a portaria 01/2012 desta Chefia de
Curso, vimos por meio deste encaminhar a apreciagio deste egrégio colegiado, 0 Regulamento de
TCC deste Curso de Bacharelado. A partir da reunifio ocorrida na manhd de hoje e presidida pela
docente Joiza Angélica do Carmo Sampaio, trouxe 4 plendria a versdo preliminar que, apds lida e
revisada pela assembleia de curso e submetido a esta Chefia de Curso, aprovamos ad referendum o
referido Regulamento.

Atenciosamente,

ARCOS FI%

Chefe de Curso — Bacharelado em Administracdo




Y
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAU

CAMPUS AMILCAR FERREIRA SOBRAL

REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAQO DE CURSO DO
BACHARELADO EM ADMINISTRACAOQ

Este Regulamento de Trabalho de
Conclusio de Curso (TCC) oferece aos
discentes € docentes um direcionamento
quanto a execugdo do TCC abrangendo
os critérios de orientagdo e avaliagdo,
bem como as regras e procedimentos que
o docente orientador deva observar e
seguir no processo de orientagao.

Capitulo I — Das disposi¢des gerais do TCC e orientagdo

Art. 1° - Para realizagio do TCC o discente deve estar matriculado nas disciplinas de
Seminario de TCC, de acordo com sua matriz curricular.

Art. 2° - A elaboragio do TCC € contemplada como atividade no Projeto Pedagogico de
Curso, sendo, portanto obrigatoria apresentagdo de monografia.

§ 19 - A escolha do tema devera anteceder a escolha do docente orientador.
§ 2° - Cabe ao discente escolher seu orientador, podendo ser um docente lotado no
Departamento de Ciéncias Humanas e Letras do Campus Amilcar Ferreira Sobral e, de

preferéncia, lotado no Curso de Administragéo.

§ 3° - Caso o aluno escolha um docente lotado em outro departamento, este deve
apresentar proposta a Chefia do Curso para aprovagio.

§ 4° — O aluno deve verificar as linhas de pesquisa do professor orientador a fim de
avaliar o grau de afinidade com o seu tema de pesquisa.

§ 5° - O aluno devera submeter o tema de projeto de pesquisa para apreciagdo e aceite
do professor orientador.

§ 6° - Confirmado o aceite de orientagdo o discente deverd preencher formulario em
anexo 01 comunicando o tema da pesquisa, a area de estudo e docente orientador.

& 7° - Em caso de mudanca de orientador o aluno devera verificar junto 4 Chefia de
Curso a disponibilidade dos docentes para orienta¢io e preencher formuléric em anexo




02 de substituico com a assinatura do aluno, do docente orientador anterior e
orientador substituto.

§ 8° - E permitida a colaboragdo de outro docente configurando a co-orientagio de
trabalho com anuéncia do professor orientador ¢ informado na prépria monografia.

Capitulo H - Da Orientaciio

Art. 3° - Discente e docente orientador devem definir
uma agenda de orientagdo, registrando as orientagdes e frequéncia do discente em diario
de classe para este fim.

Art. 4° - Cabera ao discente fornecer ao docente orientador, sempre que solicitado, as
versdes a serem corrigidas no formato digital e impresso.

Art. 5° - O orientador que aceitar o discente em TCC fica obrigado a estabelecer e
reservar um tempo de orientagdo e agenda para este fim.

Capitulo M1 - Da avaliagdo da monografia

Art. 6° - O tema do TCC deve estar relacionado com pelo menos uma disciplina
constante na matriz curricular deste Curso de Administragéo.

Art. 7° - O trabalho deverd ser lido e avaliado pelo docente orientador e a banca
examinadora. *

Art. 8% - A banca examinadora serd constituida pelo docente orientador, do co-
orientador (quando for o caso). ¢ de mais dois docentes da drea de administragdo ou
areas afins, todos estes como membros e presidida pelo primeiro.

§ 1° — Os membros da banca poderfio ser internos ao CAFS ou externos ao CAFS, UFPI
ou mesmo estrangeiros quando for o caso.

§ 2° — Em caso de membro externo estrangeiro, a defesa da monografia sera feita em
lingua vernécula (Lingua portuguesa do Brasil). Cabera portante a0 membro estrangeiro
convidado a compreensédo da lingua vernacula.

Art. 9° - Discente e docente orientador devem decidir a data de defesa do TCC e
preencher formulario, anexo 03, ¢ apresenta-lo & Chefia de Curso para agendamento
com pelo menos trinta dias de antecedéncia da data acordada, indicando os membros da
banca neste formulario.

§ 3° - A partir da definicdo de data e banca examinadora preenchida no formulario
{anexo 03), a Chefia de Curso designard em portaria a banca examinadora que sera

responsavel pela condugio dos trabalhos.

Art. 10 - A avaliacio da monografia envolve trés dimensdes a serem observadas pela
banca examinadora:

§ 1° - Contribuigio e relevancia do trabalho;




§ 2° - Estrutura e Contelido do Trabalho de Conclusédo de Curso;

I - Construgdo ordenada e 16gica do TCC;
IT - Revisfio de gramética e ortografia;
III - Adequagio as normas da ABNT;

§ 3° - Atuagdo do aluno
I - Grau de envolvimento e compromisso;
Il - Pontualidade;

Art. 11 - Em se constatando casos de plagio nos TCCs pelo docente orientador ou banca
examinadora, ser-lhe-do devolvidos com a prova do plagio ¢ ser-lhe-do atribuidas a nota
zero. E de responsabilidade dos discentes a observagiio da Lei n. 9.610/98 que trata dos
direitos autorais.

§ 1° - Os casos de plagio sdo considerados faltas académicas graves e configuram crime
contra o direito autoral na forma da lei, especificamente no Cddigo Penal Brasileiro,
citando-se os artigos 7, 22, 24, 33, 101 a 110 ¢ 184 a 186 (direitos do autor formulados
pela Lei n. 9.610/98) ¢ 299 (crime de falsidade ideolégica).

§ 2° - E facultado ao docente orientador ou banca examinadora comunicar a Chefia do
Curso para conhecimento e providéncias.

Art. 12 - O discente devera entregar uma coOpia a cada membro da banca examinadora
com antecedéncia de 30 dias, anexando estas cépias ao formuldrio de solicitagiio de data
de defesa de monografia (anexo 03).

I - A defesa devera realizar-se em no minimo vinte minutos e no maximo trinta minutos
para apresentagio do aluno, com posterior arguigio e consideragdes da banca
avaliadora.

Art. 13 - O Trabalho de Conclusdo de Curso devera ser formatado seguindo as normas
da ABNT, NBRs 6.023 (referéncias bibliograficas), 15.287 (projetos de pesquisa) e
14.724 (trabalhos académicos) e suas atualizagdes se necessarias.

[ — As NBRs mencionadas no predmbulo deste artigo estdo disponiveis para consulta
gratuita junto a biblioteca do CAFS.

Art. 14 - O aluno terd trinta dias para realizar as corre¢des e melhorias sugeridas pela
banca examinadora a contar da data de defesa.

[ - Em até 30 dias o aluno entregard monografia na versio final em capa dura e copia em
CD, arquivo gravado em Adobe Acrobat (PDF), na Chefia de Curso a fim de ser
encaminhada a Biblioteca do CAFS.




IT — O discente, a0 entregar a verséo final da monografia podera autorizar a divulgagic
da mesma pela UFPI em formato digital ou em repositorios digitais, constante do

formulirio no anexo 04.

Art. 15 — Os discentes que, tendo realizado o TCC forem reprovados por nota, deveriio
s¢ matricular novamente na disciplina de Seminario de TCC correspondente, porém
apresentando outro trabalho com tema diferente daquele em que foram reprovados.

[ — Os discentes que néo realizarem o TCC ou néo apresentarem o TCC em tempo habil
estardo enquadrados na situagdo de reprovados e deverdo matricular-se novamente na

disciplina, conforme indicado neste predmbulo.

Art. 16 — As datas limites deverdo ser rigorosamente cumpridas pelos discentes e
docentes orientadores, observado o calendario académico da UFPI, ndo sendo permitido
a estes autorizar quaisquer alteragSes de datas ou prazos.

Capitulo IV — Das disposigdes finais

Art. 17 — Casos ndo previstos neste regulamento ou nfo resolutos serio objeto de

andlise por parte do Colegiado deste Curso.

Art. 18 — As determinagdes deste regulamento entrario em vigor a partir da data de

aprovagdo da assembleia de curso.

Floriano, 31 de outubro de 2012.




MINISTERIO DA EDUCAGCAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUT
CAMPUS AMILCAR FERREIRA SOBRAL

Anexo 01
FORMULARIO DE ACEITE DO ORIENTADOR
D00 1oiiiiiieii ettt e ettt e e e renmnes e e ee e aaaaaerese e et s e neaennneaeanesasas

STAPE: oo et et ettt eb e bbbttt es bt e

DOCENtE CO-OTIBMTAAOL & oot eeee e et eeaee e e eeeaeereesasseeassrtes s semtaean semsn on ‘

S A P E s e e e e et a e e e e e e

DI ISCENTE OrIEIEALO: oo et ettt e e e e a1 e v as e e e e st eesenmnees oeeesn e eseenensseans

Matricula do discente: ............ e eme et en e e e— e teataea—e et ra e re bt et taatan et eeeeneerranesraeos
SUDBATEa do TOC: ..ottt vesraeee e st enssme e e s e eaaaaeersesreases seseeeat s e e e e e veemee e

Tema preliminar do TCC: ..o s e ettt

O docente acima relacionado aceita orientar o discente nominado de acordo com as
normas que regem o regulamento de orientagdo de TCC deste Curso de Bacharelado em
Administragdo do CAFS.

Floriano, ........... Lo, eeeeeeeeevriririrnans

Assinatura do docente orientador

Assinatura do discente orientado




MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI
CAMPUS AMILCAR FERREIRA SOBRAL

Anexo (2

FORMULARIO DE MUDANCA DE ORIENTADOR
Docente orientador atual: ... et
STAPE: e oo oo sessees s s e e eree s ettt e 0
DHSCENEE OLIENEATO: ...ttt s eb ettt ea e ese e eees sanesrsraseeeesencaens
Matricula do dISCENLE: ..ottt ettt e ere e s enas

Docente orientador SUDSTITULO: .......oiiiieee ettt ee et ee e e ee e ee e e eerees s e teessnssoseessseeeseessses

Subdrea do TCC: oo s e er bbbt n b
Tema preliminar do TCC: ...ttt st s

O docente orientador e discente orientado nominados acima aceitam e informam a
altera¢do de docente orientador conforme indicado. O docente orientador substituto
aceita as normas que regem o regulamento de orientagdo de TCC deste Curso de

Bacharelado em Administragio do CAFS.
Floriano, ........... Fovrrniininns i,
Assinatura do docente orientador atual

Assinatura do discente orientado

Assinatura do docente orientador substituto



MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI
CAMPUS AMILCAR FERREIRA SOBRAL

Anexo (3

FORMULARIO DE SOLICITAGCAO DE DATA DE DEFESA DE MONOGRAFIA

Docente orientador GTUAL .......oooiiiii et eveeeesesieeeesseeeese e sassstesseetesesmee e e e e e es et eeons

SIAPE: <ot et e

DISCEIE OTIEIMEAAO: «....oeiieeeee et e e et ee et e e e s ebtesesstse s et e seseeeeeeseeee s s eeeeeeesseenensan

MaELTICULA O BISCEILE: o.oiiiieiiiie e eeeereereeeesesereesaaaame e esseam s esaeeeeeesemme e eeoeermsareeesi

Membros sugeridos para banca examinadora:

DO B . .. itteiet i ereere s e st e e s e sttt eeeeeeeaarereteeaaanrat ot eeseerbeaeeeeeeennr et et essaerat ot e es

SUBATEA € TICC: ..ot et et et ee e e s e sttt eess bt e s etee e e s e e e e e et e e eee s e
Tema do TCC: oeeeeeeeeeeeeeeeeerans eteetttetneaat et rann i taeesesaatbe m et e e nrreneaan eeenmenn

O docente orientador e discente orientado nominados acima solicitam, nos termos do
regulamento de TCC deste Curso de Bacharelado, data de defesa de monografia para o
dia .......... foveeeeienenn Lo

Floriano, ........... Jevrereeicieans Lot

Assinatura do docente crientador

Assinatura do discente orientado




MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAU
CAMPUS AMILCAR FERREIRA SOBRAL

Anexo 04

FORMULARIO DE AUTORIZAGCAO PARA DIVULGACAO DA MONOGRAFIA
EM FORMATO DIGITAL

D S CRIEE. ittt et e et e et v e s e e e et e e e e e e ee e esnee e e et e ent e

MaALTICUIA O AISCRMEE .ot e et e te s ets e eet e eee e e s e e s e e e s e e e e e e s e eeeee

SUDBAIEA A0 T : et e e e et e st s asas e setm e e e e e e e o e e e e eratnes
TeMA O TCC 1 . s e e e e e e et eeeeeeeeeeaesessssssssssssssn e se e sssssssssessras

O discente nominado acima autoriza a UFPI a publicar sua monografia em qualquer
formato digital que a UFPI considerar necessario para a difusdo de conhecimento a

partirde ........... oiririeiin e

Floriano, .......... frvverririnnns e

Assinatura do discente




